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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Curso de Formacion: CURSO COMPLEMENTARIO VISUALIZACION DE DATOS
USANDO POWER BI

Cédigo del curso Formacién: 22810025

Ficha de caracterizacion: 2330610
Estado de la ficha de caracterizacion: En ejecucion

Competencias:

39035: Integrar datos segun técnicas de visualizacion y metodologias de analisis.
Resultados de Aprendizaje a Alcanzar:

625563-01: Definir el modelo de datos segun los requerimientos establecidos.

625563-02: Construir la solucién de analitica descriptiva y visualizaciéon de acuerdo con la herramienta
informética seleccionada.

625563-03: Validar la solucion de analitica descriptiva y visualizacién de datos, de acuerdo con criterios
técnicos.

Duracion de la Guia: 48 horas
2. PRESENTACION

Guia de Power Bl

Power Bl es una herramienta de mineria de datos ( Business Intelligence ) de Microsoft. Ha sido disefiada
para trabajar conjuntamente con Microsoft Excel, ampliando enormemente su capacidad de tratamiento de
datos y generacion de informes (dashboards). Sirve para automatizar los tres pasos del analisis de
informacion: (1) la carga y limpieza de datos, (2) el relacionamiento de informacion, (3) la presentacion de
resultados.

Power Bl consta de estos tres elementos disefiados para crear, compartir y utilizar informacion empresarial de
manera efectiva. Las tres partes principales son:

-Power Bl Desktop: una aplicacién de escritorio de Windows.
-Power Bl service: un servicio en linea SaaS (Software as a Service).
-Power Bl mobile: aplicaciones para dispositivos Windows, iOS y Android.

Un cuarto elemento es el servidor de informes de Power Bl que permite publicar informes en un servidor de
informes local, después de crearlos en el escritorio de esta plataforma.

GFPI-F-135 V01



o
SENA

N

Power Bl se puede usar para una variedad de propésitos. En primer lugar, se puede extraer y procesar datos
convirtiéndolos en informacién inteligible, utilizando graficos y cuadros visualmente completos y faciles de
procesar. Esto permite a los usuarios crear y compartir instantaneas de lo que esta sucediendo en su negocio.
y con esta guia de aprendizaje se pretende tratar varios temas o conceptos que seguro ayudaran a realizar
algunas tareas en el futuro a nivel personal como empresarial para la toma de decisiones.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1. Actividades de Reflexién Inicial

3.1.1. Enunciar laimportancia de Excel parala gestion de lainformacién en la Empresa

Escuche atentamente la presentacién del instructor ante el grupo, realice una breve introduccién sobre usted
ante todos los presentes, indicando su hombre, cargo y expectativas del tema a estudiar.

Luego de que todos los aprendices realicen este ciclo completo, responda, socialice y debata en equipos de
3 personas durante 15 minutos sobre las siguientes preguntas:

- ¢, Qué beneficios brinda el uso de un conjunto de aplicaciones como Power Bl para para mi trabajo
en el dia adia?

- ¢ Qué ventajas y desventajas traeria el uso de Power Bl en la Nube? (Google Drive, One Drive)

- ¢Ha estudiado la posibilidad de hacer trabajo colaborativo con Herramientas tipo Power Bl en la
Nube, de qué manera esto mejoraria la productividad en la ejecucion de sus funciones en la
organizacion o empresa?

Por favor anote las respuestas en una hoja con los nombres de los integrantes.

Luego, dispéngase todo el grupo de trabajo en mesa redonda y socialice con sus compafieros e instructor
las respuestas, seleccionado un representante de su equipo. El tiempo total para esta actividad sera de 30
minutos.

Se realiza una plenaria con el Instructor con su respectivo cierre y conclusiones.
Ambiente de Formacion: Ambiente regular con mesas y Sillas

Materiales o recursos: - Marcadores diferente color - Video beam o Pantalla - Mesas, Sillas. Papel
periddico

3.2. Actividades de Contextualizacién

3.2.1. Anotar los conocimientos previos en Power Bl para generar un perfil del grupo y adaptar
las actividades siguientes de acuerdo alas necesidades del grupales
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De manera individual y durante 20 minutos, revise y responda del listado de tematicas/conceptos o
funcionalidades de Excel entregados por el instructor (documento o formulario en linea) en qué nivel los
domina, asf:

-N: Nulo (No conoce o ha trabajado)
- B: Basico (Elementos basicos de su funcionamiento)
- M: Medio (Domina bien el concepto o funcionalidad)

-A: Avanzado (Domina el concepto o funcionalidad y lo mezcla con otras funciones avanzadas)

Al finalizar, mencione: qué le gustaria aprender a manejar de Power Bl y en qué area de su trabajo o
funciones le ayudaria con sus tareas del dia a dia.

Entregar el formato/formulario via correo electrénico al Instructor.

Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Cémputo y Software Especializado
(Microsoft Power BI)

Materiales o recursos: Video beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexién a Internet

3.3. Actividades de Apropiacion

3.3.1. Determinar la importancia que es, funciones, usos, instalaciéon, registro en Power Bl
Servicie, elementos e importacion de datos de Power Bl para la solucién de problemas y
soporte de informacién en las organizaciones o empresas

El instructor realiza una breve explicacion acerca que es, funciones, usos, instalacién, elementos e
importacién de datos de Power Bl y se despejan las posibles dudas.

Seguidamente el aprendiz debe desarrollar el "Taller 1 - ;Qué es?, funciones, usos, instalacion, registro
en Power Bl Servicie, elementos e importacion de datos de Power Bl.pdf' que se encuentra dispuesto en
la plataforma y al completarlo se debe cargar de forma individual los archivos de Power Bl o el enlace en la
nube de trabajo Power Bl Servicie resuelto desde Power Bi Desktop, en el espacio en el LMS.

Esta actividad es calificable.

Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Cémputo y
Software Especializado Materiales o recursos: - Marcadores diferente color - Video
beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexién a Internet.

Evidencia del Producto: Taller 1: Que es?, funciones, usos, instalacion, registro
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en Power BI Servicie, elementos e importacion de datos de Power Bl.pdf"

3.3.2. Determinar laimportancia del uso modelado de datos Power Bi paralasolucién de
problemas y soporte de informacién en las organizaciones o empresas.

El instructor realiza una breve explicacion acerca del uso Ejercicio de modelado de datos Power Bi y se
despejan las posibles dudas.

Seguidamente el aprendiz debe desarrollar el "Taller 2 - Ejercicio uso de modelado de datos Power Bi.doc"
que se encuentra dispuesto en la plataforma y al completarlo se debe cargar de forma individual los archivos
de Power Bl o el enlace en la nube de trabajo Power Bl Servicie resuelto desde Power Bi Desktop, en el
espacio en el LMS.

Esta actividad es calificable.

Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Computo y
Software Especializado Materiales o recursos: - Marcadores diferente color - Video

beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexion a Internet.

Evidencia de Producto: Taller 2 - Ejercicio uso de modelado de datos Power Bl

3.3.3. Determinar laimportancia del uso de objetos visuales parala solucién de problemas y
soporte de informacidon en las empresas

El instructor realiza una breve explicacion sobre la importancia de objetos visuales, como Representacion
grafica de datos estadisticos, Cémo crear graficos, como insertar tablas dindmicas , como crear un grafico
con datos filtrados , cdmo crear un velocimetro, cémo usar la segmentacion de datos y como crear un mapa
como herramienta de trabajo y el uso del mismo en diferentes situaciones de trabajo. Se despejan las
posibles dudas.

Seguidamente el aprendiz debe desarrollar el "Taller 3 - Objetos Visuales .docx" que se encuentra dispuesto
en la plataforma y al completarlo se debe cargar de forma individual los archivos de Power Bl o el enlace en
la nube de trabajo con Power Bl Servicie resuelto desde Power Bi Desktop, en el espacio en el LMS.

Esta actividad es calificable.

Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Cémputo y
Software Especializado Materiales o recursos: - Marcadores diferente color - Video
beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexién a Internet

Evidencia de Producto: Taller 3 — Objetos Visuales

3.3.4. Determinar la importancia de la exploracién de datos para la solucién de problemas y
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soporte de informacién en las empresas

El instructor realiza una breve explicacién sobre la importancia de la exploracién de datos como herramienta
de trabajo y el uso del mismo en diferentes situaciones de trabajo. Se despejan las posibles dudas.

Seguidamente el aprendiz debe desarrollar el "Taller 4 - La exploracion de datos.docx" que se encuentra
dispuesto en la plataforma y al completarlo se debe cargar de forma individual los archivos de Power Bl o el
enlace en la nube de trabajo con Power Bl Servicie resuelto desde Power Bi Desktop, en el espacio en el
LMS.

Esta actividad es calificable.

Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Cémputo y
Software Especializado Materiales o recursos: - Marcadores diferente color - Video

beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexién a Internet

Evidencia de Producto: Taller 4 — La exploracién de datos

3.3.5. Explicar la necesidad de la Publicacion y uso compartido para la soluciéon de problemas y
soporte de informacién en las empresas

El instructor explica cémo exportar datos de Power Bl a Excel, la presentacion de Power Bl a Mobile, cémo
compartir un informe y cdmo publicar informes en la web. Se despejan las posibles dudas.

Seguidamente el aprendiz debe desarrollar el "Taller 5 - Publicacién y uso compartido.xlIsx" que se encuentra
dispuesto en la plataforma y al completarlo se debe cargar de forma individual los archivos de Power Bl o el
enlace en la nube de trabajo con Power Bl Servicie resuelto desde Power Bi Desktop, en el espacio en el
LMS.

Esta actividad es calificable.

Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Cémputo y
Software Especializado Materiales o recursos: - Marcadores diferente color - Video

beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexién a Internet

Evidencia de Producto: Taller 5 - Publicacion y uso compartido

3.3.6. Explicar conceptos de Lenguaje DAX que le aportaran al trabajo diario de la empresa en su
especialidad

El instructor realiza una breve explicacion sobre conceptos de Lenguaje DAX como herramienta de trabajo
y el uso del mismo en diferentes situaciones de trabajo. Se despejan las posibles dudas.
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Seguidamente el aprendiz debe desarrollar el "Taller 6 — El Lenguaje DAX.docx" que se encuentra dispuesto
en la plataforma y al completarlo se debe cargar de forma individual los archivos de Power Bl o el enlace en
la nube de trabajo con Power Bl Servicie resuelto desde Power Bi Desktop, en el espacio en el LMS.

Esta actividad es calificable.
Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Cémputo y
Software Especializado Materiales o recursos: - Marcadores diferente color — Video

beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexién a Internet Duracion:

3.4. Actividades de Transferencia

3.4.1. Aplicar los conocimientos adquiridos en Power Bl para desarrollar un Dashboard (ventas,
produccién, talento humano, financiero, comercial, logistica) segun la normatividad actual

El instructor le entrega a los aprendices un documento con las instrucciones para desarrollar un Dashboard
basico desde cero y el aprendiz debe desarrollar un Dashboard basico, segun lo estipulado en el documento.

Una vez completada sin superar los tiempos limites establecidos, se debe cargar al LMS en el

espacio de carga establecido. El Dashboard basico se debe sustentar en la siguiente sesion.

Ambiente de Formacién: Ambiente de aprendizaje con Equipos de Cémputo y Software Especializado

Materiales o recursos: - Marcadores diferente color - Video beam o Pantalla - Mesas, Sillas - Conexiéon a
Internet.

Evidencia de Producto: Desarrollo de Dashboard con Power Bl

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Técnicas e Instrumentos

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion -
de Evaluacion
Evidencia de Producto: _ Técnica: Talleres
Manejar Software
Taller 1 - Que es?, funciones, especializado(Power Bi) en el Instrumento: Cuestionario
usos, instalacion, registro en proceso con preguntas

Power Bl Servicie, elementos e
importacion de datos de Power
Bl
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Evidencia de Producto:

Taller 2 - Ejercicio uso de
modelado de datos Power Bi

Manejar Software
especializado(Power Bi) en el
proceso

Técnica: Talleres

Cuestionario
con preguntas

Instrumento:

Evidencia de Producto:

Taller 3 - Objetos Visuales

Manejar Software
especializado(Power Bi) en el
proceso

Técnica: Talleres

Cuestionario
con preguntas

Instrumento:

Evidencia de Producto:

Taller 4 - La exploracion de datos

Manejar Software
especializado(Power Bi) en el
proceso.

Técnica: Talleres

Cuestionario
con preguntas

Instrumento:

Evidencia de Producto:

Taller 5 - Publicacion y uso
compartido

Manejar Software
especializado(Power Bi) en el
proceso.

Técnica: Talleres

Cuestionario
con preguntas

Instrumento:

Evidencia de Producto:

Taller 6 - Lenguaje DAX

Manejar Software
especializado(Power Bi) en el
proceso.

Técnica: Talleres

Cuestionario
con preguntas

Instrumento:

Evidencia de Producto:
Desarrollo de Dashboard con
Power BI

Manejar Software
especializado(Power Bi) en el
proceso

Técnica: Talleres

Instrumento: Lista de chequeo o
verificacion

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Power BI :Es un conjunto de aplicaciones de analisis de negocios que permite analizar datos y compartir
informacion de forma rapida y muy intuit

Objeto visual, visualizacion :Grafico. Algunos objetos visuales son: grafico de barras, grafico de rectangulos,

grafico de anillos, mapas.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

Libro: cruBs, oliver, Aprende Power Bl y revoluciona tus competencias
Libro: MORRIS, Mike. Power BI: Una guia completa paso a paso para principiantes en la comprension del Power Bl
Libro: Power Bl.pdf. Manual de Power BI
Recuperado 04 de mayo de 2021 https://docs.microsoft.com/en-us/power-bi/consumer/end-user-basic-concepts

Recuperado 05 de mayo de 2021 https://docs.microsoft.com/es-es/power-bi/fundamentals/service-basic-concepts
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